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PROCEDURA  OPERATIONALA DERULAREA SI  DISTRIBUIREA
SERVICIILOR DE APROVIZIONARE $SI DISTRIBUTIE DIN CADRUL
PROGRAMULUI LAPTE-CORN-MERE

sSCcor

Prezenta procedurd urmareste:

Alcatuirea documentatiei in vederea organizarii de licitatii pentru
aprovizionare si distributie produse ( lapte, corn, mere)

Organizarea, coordonarea, controlul privind activitatea de decontare lunara
a produselor contractate

Intocmirea documentatiei pentru cererile de aprobare si cererile de plata a
ajutoarelor comunitare pentru diferite produse (Lapte,corn,mere)

Solutionarea problemelor privind distributia produselor

DOMENIU

Procedura se aplica in cadrul Directiei generale economice.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea nr. 339/2015 a bugetului de stat pe anul 2016 cu modificarile si
completarile ulterioare ;

e Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 96/2002 privind acordarea de produse
lactate si de panificatie pentru elevii din Invatamantul primar si gimnazial de
stat si privat, precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si
private cu program normal de 4 ore, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea de Guvern nr. 1.628 din 10 decembrie 2008, privind acordarea de
ajutoare financiare pentru aplicarea Regulamentului (CE) nr. 657/2008 al
Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr.
1.234/2007 al Consiliului In ceea ce priveste acordarea de ajutoare comunitare
pentru furnizarea laptelui si a anumitor produse lactate elevilor din institutiile
scolare;

e Legea nr. 1/2004 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei de
Plati si Interventie pentru Agriculturd cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢ Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4577/2016 privind structura
anului scolar 2016/2017;

e Regulamentul nr.2073/2005/CE privind criteriile microbiologice pentru
produsele alimentare, cu modificarile si completarile ulterioare;



Hotararea nr. 761 /2011, privind actualizarea limitei valorii zilnice pentru
produsele lactate si de panificatie acordate pentru elevii din clasele I-VIII din
invatamantul de stat, precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de stat
cu program normal de 4 ore si pentru aprobarea continutului/specificatiilor
tehnice ale caietului de sarcini pentru procedurile de atribuire a contractelor
de furnizare a produselor lactate si de panificatie pentru elevi si prescolari
Regulamentul (CE) nr.657/2008 al Comisiei din 10 iulie 2008 de stabilire a
normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr.1234/2007 al Consiliului in
ceea ce priveste acordarea de ajutoare comunitare pentru furnizarea laptelui si
a anumitor produse lactate elevilor din institutiile scolare, cu modificarilor si
completdrile ulterioare, precum si pe cele prevazute in Regulamentul (CE) nr.
852/2004 al Parlamentului European si al Consiliului din 29 aprilie 2004
privind igiena produselor alimentare, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene seria L nr.139 din 30 aprilie 2004, cu modificarile si completarile
ulterioare care vor purta marca de identificare (stampila ovald) prevazutd in
Regulamentul (CE) nr. 853/2004 al Parlamentului European si al Consiliului
din 29 aprilie 2004 de stabilire a unor norme specifice de igiend care se aplica
alimentelor de origine animald, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene seria L nr.139 din 30 aprilie 2004, cu modificarile ulterioare;

OUG nr. 24/2010 privind implementarea programului de Incurajare a
consumului de fructe in scoli;

OMADR nr. 243/2012 privind aprobarea Specificatiilor tehnice pentru
procedurile de atribuire a contractelor de furnizare a fructelor in scoli;
Hotararea Guvernului nr. 800/2011 privind stabilirea fructelor distribuite, a
perioadei si frecventei distributiei, a limitei valorii zilnice/elev si a masurilor
adiacente distributiei de fructe, a bugetului aferent acestora, precum si a
modalitatii de implementare efectiva si de gestionare la nivelul administratiei
publice, in cadrul Programului de incurajare a consumului de fructe in scoli in
anul scolar 2016—2017;

Legea nr. 195/2010 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
24/2010 privind implementarea programului de incurajare a consumului de
fructe in scoli;

Regulamentul de punere in aplicare(UE) nr.543/2011 al Comisiei din 7 iunie
2011 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentelor (CE) nr. 1234/2007 al
Consiliului In ceea ce priveste sectorul fructelor si legumelor si sectorul
fructelor si legumelor prelucrate.

H.G. nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu completdrile ulterioare.



4.  DEFINITII SI PRESCURTARI

PRESCURTARI
DGE Directia generala economica
L Lege
@) Ordin
O.G. Ordonanta Guvernului
H.G. Hotarare de Guvern
0.U.G Ordonanta de urgenta
CAP Compartimentul de achizitii publice
APIA Agentia de plati si interventii in
agriculturd
1] Inspectoratul scolar judetean
CJHr

Consiliul Judetean Harghita

5. RESPONSABILITATI

5.1. Presedintele CJHr
Semneaza toate documentele Intocmite cu ocazia solicitarii de date de la
institutiile abilitate.
Semneaza toate documentele care se Intocmesc cu ocazia decontarii
produselor (procese verbale, centralizatoare ).
Semneaza toate actele care vizeaza ajutorul comunitar .

5.2 Directorul directiei generale economice
Semneaza toate documentele care se intocmesc cu ocazia decontarii
produselor (procese verbale, centralizatoare )
Acorda viza de control financiar preventiv

5.3 Biroul Financiar Contabilitate ) .
5.2.1 Acorda viza de control financiar preventiv

5.2.2 Arhiveaza inregistrarile rezultate



6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1.Alcdtuirea documentatiei in vederea organizdrii de licitatii

Functionarul public preia K/([e bazd de semndtura corespondenta primita
de la Guvernul Romaniei, Ministere sau alte institutii, de la secretariatul
Directiei generale economice.

In vederea demarérii procedurii de achizitionare si distributie
a produselor (lapte,corn,mere), functionarul public va lua mdsuri de
strangere ale informatiilor necesare deruldrii programului. In acest sens
functionarul public va redacta adrese prin care solicitd informatiile
necesare, cu numadr de Inregistrare de la registratura generala si trimite
institutiilor abilitate exemplarul original prin posta sau fax.

Pe baza informatiilor primite si avand in vedere prevederile
legale in vigoare, functionarul public va elabora caietul de sarcini
conform OUG 96/2002 cu modificdrile si completdrile ulterioare precum
si conform OUG nr.24/2010 cu modificarile ulterioare si va fi predat la
CAP in vederea postarii documentatiei pe SEAP.

Pe parcursul deruldrii licitatie, functionarul va putea da
informatii privind documentatia publicata.

In vederea incheierii contractelor functionarul va colabora la
intocmirea acestora iar dupa finalizare va urmari respectarea clauzelor
din contract.

Pentru a putea fi incheiate contractele, firmele castigatoare vor
plati la banca agreatd o garantie de buna executie a carei dovada de plata
se ataseazad contractului. La Incetarea contractului functionarul public
printr-o adresd instiinteaza banca despre restituirea garantiei de buna
executie.

Contractele intocmite in trei exemplare originale se avizeaza
de compartimentul juridic, se semneazd de presedintele Consiliului
judetean si directorul executiv al Directiei economice dupa care se
distribuie un exemplar pentru fiecare parte.

Toate documentele primite de functionarul public precum si
cele trimise de acesta se pdstreaza in dosarul cu programul lapte si corn
pentru anul in curs.



6.2.0rganizarea ,coordonarea, controlul privind activitatea de
decontare lunard a serviciilor de aprovizionare si distributie a
produselor lactate de panificatie si mere intre furnizorii de servicii si
beneficiari in vederea efectudrii platilor conform contractelor incheiate.

In vederea decontirii produselor (lapte, corn, mere),
functionarul public va elabora metodologia de decontare a produselor
lactate si de panificatie care prin adresa se trimite la centrele financiare
scolare inainte de inceperea anului scolar.

Metodologia de decontare contine:

Anexa nr.1- centralizatorul care se complecteaza zilnic de catre
unitatile de invdtamant pe baza avizelor de insotire a marfii. La sfarsitul
lunii centralizatorul completat de unitatile de invdtamant impreuna cu
actele primare se trimit centrelor financiare de care apartin unde se
pastreaza toate actele .

Anexa nr.2 este centralizatorul lunar care se completeaza de
catre centrele financiare pe baza actelor primite de la unitatile de
invatdmant cu cantitatile totale lunare pentru fiecare unitate de
invatamant arondata.

Functionarul public printr-o adresd instiinteaza responsabilii
de la centrele financiare despre locul, data si ora decontarii produselor
lactate si de panificatie.

Responsabilii de la centrele financiare scolare vor confrunta
cantitatile pe baza celor doua tipuri de centralizatoare, cu cele ale firmei
distribuitoare si le vor preda in original fiind semnate de catre directorul
si contabilul centrului financiar si purtand viza de control financiar
preventiv.

Pe baza centralizatoarelor, functionarul va intocmi
centralizatorul pe judet a cantitatilor primite de fiecare unitate de
invatdmant si va intocmi pentru fiecare prestator un proces verbal de
constatare cu cantitdtile primite , cantitatile returnate precum si stocurile
de la inceputul si sfarsitul fiecarei luni.

Procesul verbal de constatare se intocmeste in doud exemplare
originale, si se semneaza de presedintele CJHr, directorul directiei
economice, functionarul care a efectuat confruntarea cantitatilor si
prestator.



Un exemplar din procesul de constatare centralizatorul pe
judet a cantitatilor distribuite si centralizatorul lunar completat de
centrele financiare impreuna cu facturile emise de prestator si
centralizatorul avizelor pe unitdti scolare emise de furnizor se depune la
compartimentul contabilitate.

6.3.Intocmirea documentatiei pentru cererile de aprobare si
cererile de platd a ajutoarelor comunitare pentru diferite produse.

La inceputul fiecarui an scolar pentru produsele care sunt
subventionate de comunitatea europeana functionarul va depune cererea
de aprobare a solicitantului la centrele judetene APIA.

Aprobarea solicitantilor se face In urma depunerii cererii de
aprobare a solicitantilor, in care sunt luate angajamentele scrise privind
respectarea regulilor acestei madsuri, specificate In regulamentul
european, fata de APIA.

Solicitantii aprobati pe baza angajamentelor luate in cererea de
aprobare sunt obligati sa informeze APIA - Centrul judetean, prin
persoana de contact respectiv functionarul desemnat, asupra tuturor
modificdrilor care au legatura cu datele continute in cererea de aprobare,
actualizarea listei cu institutiile scolare beneficiare, schimbarea contului,
adresa, codul postal.

Functionarul va completa cererea de aprobare/actualizare a ajutorului
comunitar si va anexa documentele care trebuie sa insoteasca cererea:

e dovada de identitate financiara semnata si stampilata, atat de
banca/ trezoreria care gestioneaza contul solicitantului, cat si de
detindtorul contului, respective presedintele CJHr ;

e copia actului de identitate al reprezentantului legal al solicitantului
(care trebuie sd contina Inscrisul “ conform cu originalul”);

Solicitarea ajutorului comunitar se realizeaza prin intermediul
formularului de cerere de plata a ajutorului comunitar care poate fi
procurat la inceputul fiecdrei perioade de depunere a cererii de plata de
la Centrele judetene APIA sau de pe pagina de web a APIA.

La sfarsitul fiecarui semestru al anului scolar se depune cererea
de platd in doud exemplare originale la centru judetean APIA. Pentru o
decontare completa functionarul va solicita si redacta toate documentele



care insotesc cererea de solicitate a subventiei si va preda cererea
impreuna cu documentele cerute pand la termenul stabilit.

6.4. Solutionarea problemelor privind distributia produselor

Sesizdrile si reclamatiile privind distributia produselor
(lapte,corn,mere), inregistrate la registratura generald si la directia
economica si  serviciul administratie publica locala  (prin
email:lcm@judetulharghita.ro)sunt preluate pe baza de semnatura de
citre functionar. In situatia in care sesizirile reclamatiile sunt legate de
calitatea produselor , functionarul va redirectiona adresa catre institutiile
competente in rezolvarea acestor probleme. Raspunsul la sesizdrile si
reclamatiile care sunt legate de distributia produselor vor fi redactate de
functionar si trimise reclamantului in original iar copia adresei va fi
indosariata in dosarul cu programul lapte - corn-mere.

7.ANEXE

precizari si metodologia de decontare a produselor lactate

centralizatorul zilnic cu cantitatile primite si distribuite elevilor si
prescolarilor

centralizatorul lunar cu cantitdtile primite si distribuite a centrelor
financiare.



